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 دهيچک
 

ه چکيده در ابتداي گزارش چ اگر شود. که در کمتر از يك صفحه نوشته مي هاي گزارش استاي از تمام فصلچکيده خلاصه

نحوي ارائه ه يك گزارش بايد ب يچکيده شود. گزارش است که تهيه و تنظيم ميمت گيرد ولي معمولاً آخرين قسقرار مي

دست ه برا درك صحيح و جامعي از تمام مطالب و کارهاي مهم ارائه شده در متن گزارش  آن يشود که خواننده با مطالعه

 شود.گزارش نوشته ميچکتر از متن اصلي معمولاً چکيده در يك يا دو پاراگراف با قلمي يك شماره کو آورد. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 يمحل کارآموز يمعرف: فصل اول
 

 مقدمه -1-1

عنوان   يابد.مي ده، اختصاصــفصل اول گزارش به معرفي شرکت يا واحد صنعتي که در آن کارآموزي گذرانده ش

ي ثبت، مديران عامل شماره در اين بخش، تاريخ تأسيس،  مناسبتر است. "معرفي )نام شرکت("صورت ه اين فصل ب

 ي تماس شرکت و يا واحد صنعتي محل کارآموزي آورده شود. پيشين و فعلي، آدرس دقيق و شماره

 

 مطالب قابل ارائه در فصل اول -1-2

اين  هاي مختلف اين فصل بايد مشخصات مهم شرکت يا واحد صنعتي محل کارآموزي را معرفي کنند. قسمت

 د:نموارد زير باش د شاملنتوانشرکت مي فنياسايي دقيق و در راستاي شن هاقسمت

ي فعاليت تخصصي شرکت؛ به عنوان مثال اينکه شرکت مذکور شرکتي مشاور و يا پيمانکاري است، حوزه -الف

سازه، هاي مختلف مهندسي عمران شامل هاي شرکت ذيل کداميك از عناوين مرتبط با شاخههمچنين اينکه پروژه

 گنجد.مي ...و يا يك، محيط زيست راه، ژئوتکن

 .ي پيشينهاي انجام شدهشامل پروژه ،ي شرکتسابقهچه و ختاري -ب

 .متخصص شرکت هايشرحي از توان فني و نيروي -ج

 .هاي فعلي در دست اقدامشرحي از پروژه -د

ي يا واحد صنعتي سابقهکسي در آن شـرکت و  ،آيا از فارغ التحصيلان دانشگاه صنعتي خواجه نصيرالدين طوسي -ه

 حضور و همکاري داشته است؟

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 يانجام شده در دوره کارآموز يکارها: فصل دوم
 

 مقدمه -2-1

کارآموزي حاوي يك شرح دقيق علمي، فني و اجرايي از کارهاي  يا عنوان کارهاي انجام شده در دورهفصل دوم ب

صفحه تهيه و  15تا  11شود که اين فصل در توصيه مي است. کارآموزي  يانجام شده توسط دانشجو در طول دوره

که  ايي پروژههندسي، آدرس و نقشهم -ن فصل، در ابتدا به طور دقيق مشخصات، ابعاد فنيدر اي تنظيم گردد. 

شود.  انتظار هاي گرفته شده توسط خود وي آورده ميدر آن مشغول شده است به همراه تصــاوير و عکس کارآموز

از فعاليتي که  را گر بتواند توصيفي دقيق و علميي کارآموزي به عنوان يك مشاهدهرود که دانشجو در طول دورهمي

هاي ي است که در کنار اشاره به جنبهبه وي سپرده شده در قالب يك گزارش مختصر و مفيد ارائه دهد.  مقتض

 . ذکر شود يزنآن فني  هاي علمي وپيرامون جنبهمطالبي پروژه،  اجرايي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 ارائه يك موضوع خاص: فصل سوم
 

 مقدمه -3-1

ي ورهي دست کم يك موضوع خاص مرتبط با فعاليت وي در دگزارش کارآموزي هر دانشجويي بايستي شامل ارائه

ي ساختماني، شاهد ي کارآموزي خود در يك پروژهکارآموزي باشد.  به عنوان نمونه چنانچه دانشجويي در دوره

تواند اين بخش را به موضوع آرماتور بندي فونداسيون به همراه شرحي علمي و اجراي يك فونداسيون بوده باشد مي

صفحه تهيه  11تا  5شود که اين فصل در دهد.  توصيه ميي طراحي پي و ضوابط اجرايي آن اختصاص دقيق از نحوه

 و تنظيم گردد. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 تحويل و ارزيابي آننحوه ، تايپ گزارششيوه فصل چهارم: 
 

 مقدمه -4-1

سانتي  3سانتي متر از سمت چپ،  5/2سانتي متر از سمت راست،  3 ييکرو با حاشيه A4گزارش بايد در صفحات 

براي تنظيم  تنظيم گردد.  2/1حدود سطرها  يفاصله  تايپ شود.  13 يشماره B Zarبالا و پايين و با قلم متر از 

 استفاده کنيد. Paragraphخطوط از منوي  يفاصله

 

 يك فصلهاي شماره گذاري قسمت -4-2

 و -2-1،  -1-1 مثلاً "-شماره قسمت-شماره فصل"ها با فرمت هاي مختلف هريك از فصلشماره گذاري قسمت

اري در صورت لزوم اين شماره گذ شود. براي فصل دوم، انجام مي -3-2و  -2-2،  -1-2براي فصل اول و  -1-3

 ولي بکارگيري چهار شماره متداول نيست و توصيه  ، -3-2-2يا   -1-2-1يابد مثلاً حداکثر تا سه مرحله ادامه مي

 شود.نمي

 

 لها و جداوشماره گذاري شکل -4-3

گردد. مثلاً ن فصل همراه است، شماره گذاري ميآ يهاي متوالي که با شمارهها و جداول با شمارهدر هر فصل شکل

هر شکل  يشمارهششمين شکل فصل سوم.  براي  "(6-3شکل ) "براي دومين شکل فصل اول و  "(2-1شکل )"

جدول در بالاي جدول نوشته  يارهـکه شم ي، در حالودکل نوشته شهمراه با توضيحات مربوطه بايد در زير آن ش

 دهد. ول با زيرنويس مربوطه را نشان ميشکل و جد از ( به ترتيب يك نمونه1-4( و جدول )1-4شکل ) شود. مي

 استفاده نماييد. 11 يشماره B Zar ها و بالانويس جداول از قلمبراي زيرنويس شکل

 

 
 ( يك نمونه شکل و زيرنويس1-4شکل )



  

 
 ( يك نمونه جدول و بالانويس1-4ل )جدو

 ستون سوم ستون دوم ستون اول

   

 

 شماره گذاري صفحات -4-4

 ،صفحات اول هر فصلمعمولاً در  صفحات گزارش در سمت چپ و بالاي هر صفحه بايد نوشته شود.  يشماره

 .آيددر شمارش به حساب مي شود، هر چند که مانند صفحات ديگرشماره ديده نمي

 

 تحويل گزارش -4-5

کپي  به همراه کارآموزي يروز پس از پايان دوره 15حداکثر آن را ، مطابق فرمت تعيين شدهپس از تکميل گزارش 

 تحويل نماييد. استاد مربوطهبه محل کارآموزي  يرسمي تاييديه ينامه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 مراجع
 

وند.  مراجع به ترتيب ذکر در متن گزارش شماره گذاري شدر اين قسمت مراجع مورد استناد در گزارش ارائه مي

 قرار داده شود. [ ]ها در متن بين دو براکت هاي آنشده و شماره

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 پيوست
 

بخش پيوست شامل مطالبي مرتبط با گزارش است که جزيي از کار اصلي نيست ولي براي درك قسمتي از گزارش 

توان در پيوست قضية رياضي و ... را مييا ي از کاتالوگ يك دستگاه و يا اثبات يك فرمول باشد.  مثلاً قسمتمفيد مي

 تواند بيش از يك پيوست داشته باشد.ارائه کرد.  داشتن پيوست براي گزارش الزامي نيست و نيز هر گزارشي مي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


